MUNICIPIUL MIERCUREA CIUC
POLITIA LOCALA A MUNICIPIULUI MIERCUREA CIUC
530110, Piata Cetatii nr. 1, Miercurea Ciuc, Judetul Harghita
CIF: 41137898, Telefon: 0266-315120, Fax: 0266-371165
e-mail: politialocala@miercureaciuc.ro / helyirendorseg@szereda.ro

Operator de date cu caracter personal nr. 23063

Atributiile postului de sef serviciu, Serviciul de Dispecerat, Ordine Publica si Interventii:

Seful Serviciului de Dispecerat, Ordine Publicd si interventii se subordoneazd nemijlocit
Directorului executiv si are urmatoarele atributii specifice:

o organizeaza, planifica, conduce si controleaza activitatea personalului politiei locale cu
atributii Tn mentinerea ordinii §i linistii publice si asigurarea pazei bunurilor;

o intocmeste planurile de paza ale obiectivelor din competenta;

) asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de catre personalul din subordine a prevederilor

legale ce reglementeaza activitatea de paza, mentinerea ordinii §i a linistii publice, regulile de
convietuire sociala si integritatea corporala a persoanelor;

o tine evidenta sanctiunilor contraventionale aplicate de personalul din subordine;

o asigura si coordoneaza pregatirea de specialitate a personalului din subordine, in
conformitate cu tematica stabilita;

o informeaza de indatd conducerea politiei locale despre toate evenimentele deosebite
Tnregistrate in activitatea de paza si mentinere a ordinii publice si {ine evidenta acestora;

o analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

o intreprinde masuri eficiente pentru ca intregul personal sd execute corespunzator sarcinile ce

ii revin, sa aiba o comportare civilizata, sa respecte regulile disciplinare stabilite, propunand
recompense $i sanctiuni corespunzatoare;

o participa, alaturi de conducerea politiei locale, la intocmirea sau reactualizarea planului de
ordine si sigurantd publica al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

o intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezinta sefului Politiei Locale;

o asigurd instruirea zilnica a politistilor locali cu privire la cunoasterea situatiei operative din
zona de competenta,

o organizeaza, planificd, conduce si controleazd activitatea personalului politiei locale cu

atributii de Dispecerat, conform Regulamentul de Organizare si Functionare a Dispeceratului, si
celor stabilite in cadrul Cap IV a Regulamentului de Organizare si Functionare a Politiei Locale a
municipiului Miercurea Ciuc, aprobat prin HCL nr. 101/2019, privind infiintarea Politiei Locale a
Municipiului Miercurea-Ciuc, cu modificarile si completarile ulterioare;

. stabileste zilnic, sau ori de céte ori este nevoie, obiectivele operationale ce trebuie sa fie in
atentia personalului din subordinea sa;

. avizeaza documente de planificare elaborate la nivelul compartimentelor aflate in subordinea
Sa

o analizeaza zilnic actiunile, rezultatele obtinute si stabileste masuri ce se impun a fi
intreprinse pe raza de competenta pentru cresterea eficientei activitatilor specifice;

o efecueaza cercetari prealabile in cazul abaterilor disciplinare sdvarsite de catre personalul din
subordine;

o organizeaza, planifica, conduce si controleaza activitatea personalului politiei locale cu
atributii Tn domeniul evidentei persoanelor;

o asigurd cunoasterea si respectarea intocmai de catre intregul personal din politia locala a

prevederilor legale ce reglementeaza prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;

o participa, alaturi de conducerea politiei locale, la incheierea protocoalelor standard de
cooperare cu serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor pe linia distribuirii de
carti de alegator si a punerii In legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor
peste 14 ani, care nu au acte de identitate;

o colaboreaza cu sefii serviciilor publice comunitare de evidentda a persoanelor in vederea
realizarii sarcinilor privind distribuirea cartilor de alegator si a punerii n legalitate a persoanelor cu
acte de identitate expirate si a minorilor peste 14 ani, care nu au acte de identitate;
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o urmareste si raspunde de punerea in aplicare de catre functionarii publici din politia locala,
din subordine, a prevederilor protocoalelor standard incheiate cu serviciile publice comunitare locale
de evidenta a persoanelor;

o tine evidenta proceselor verbale de constatare a contraventiilor intocmite de personalul din
subordine si asigura punerea in executare a amenzilor contraventionale, cu respectarea prevederilor
legale in domeniu;

o intervine la solicitarile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgenta
112, pe principiul ,,cel mai apropiat politist de locul evenimentului intervine”, in functie de
specificul atributiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competentei teritoriale;

. participa la executarea masurilor stabilite in situatii de urgenta;

. este Tnarmat in conditiile legii, poarta uniforma si insemne distinctive in timpul serviciului si
exercita atributiile stabilite prin lege;

o poartd la uniforma insigna cu numar distinctiv de identificare si prezintd legitimatia de

serviciu, cu exceptia situatiilor in care lipseste timpul necesare pentru aceasta formalitate - dupa
incheierea oricdrei actiuni sau interventii, se legitimeaza si isi declara functia pe care o detine in
unitatea din care face parte;

o sa foloseasca forta, in conditiile legii, proportional cu starea de fapt care justifica utilizarea
acesteia, in cazul nerespectarii dispozitiilor pe care le-a dat in exercitarea atributiilor de serviciu;

o executd intocmai si la timp ordinele sefului ierarhic si raporteaza imediat de executarea lof;

o la iesirea din serviciu intocmeste raport privind activitatea desfasurata,

. respectda regulile de predare-primire a armamentului, a dotarilor, materialelor si
documentelor postului;

o participa la pregatirile profesionale periodice, organizate conform planificarii, avand
obligatia de a insusii prin studiu individual tematica indicata;

o sa respecte drepturile si libertitile fundamentale ale cetatenilor, prevazute de Constitutia

Romaniei, republicatd, si de Conventia pentru apdrarea drepturilor omului si a libertatilor
fundamentale;

. sa respecte principiile statului de drept si sa apere valorile democratiei;

o sa respecte prevederile legilor si ale actelor administrative ale autoritatilor administratiei
publice centrale si locale;

sa respecte si sa aduca la indeplinire ordinele si dispozitiile legale ale sefilor ierarhici;
constata contraventile date in competenta si aplica sanctiunile potrivit legii;

face uz de armamentul din dotare numai cu respectarea stricta a prevederilor legale;

conduce, dupa caz, autovehiculele institutiei pentru indeplinirea atributiilor de serviciu;

sa intervina si in afara orelor de program, in limita mijloacelor aflate la dispozitie, pentru
exercitarea atributiilor de serviciu, In raza teritoriald de competentd, cdnd ia la cunostintd de
existenta unor situatii care justifica interventia sa;

o sa se prezinte de Indata la sediul politiei locale sau acolo unde este solicitat, in situatii de
catastrofe, calamitati ori tulburdri de amploare ale ordinii si linistii publice sau alte asemenea
evenimente, precum si in cazul instituirii starii de urgentd ori a starii de asediu sau in caz de
mobilizare si de razboi;

J sa respecte secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobandite in timpul
desfasurarii activitatii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea sarcinilor de
serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezvaluirea acestora;

o sa manifeste corectitudine in rezolvarea problemelor personale, In asa fel incat sa nu
beneficieze si nici sd nu lase impresia cd beneficiaza de datele confidentiale obtinute in calitatea sa
oficiala.

o cunoaste si respectd intocmai Codul de conduita al functionarilor publici, da dovada de
discretie profesionala in legatura cu faptele si informatiile pe care le detine in exercitarea functieli;
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) este obligat sa cunoasca sisd respecte prevederile legislatici din domeniul securitatii si
sanatatii in munca, in conformitatea cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii si sanatatii
in munca si a Hotararii Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 319/2006;
o cunoaste si respecta intocmai normele de securitate si sanatate in munca, specifice locului in
care 1si desfasoara activitatea;

e este obligat sa comunice conducerii Politiei Locale datele exacte privind domiciliul sau si
numerele de telefon la care poate fi contactat;

e orice schimbare cu privire la datele de contact si de identificare se raporteaza in scris
conducerii Politiei Locale Tn termen de 24 ore;

e sid se prezinte la sediul Politiei Locale si in afara programului sau de lucru, la cererea
conducerii institutiei transmisa direct sau prin dispeceratul Politiei Locale;

e indeplineste orice alte sarcini date de seful ierarhic, in limitele competentelor stabilite de
Legea politiei locale cu nr. 155/2010, de Hotararea Guvernului nr. 1332/2010 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a politiei locale si de
Regulamentul de organizare si functionare a Politiei Locale a municipiului Miercurea - Ciuc;

e indeplineste si orice alte atributii stabilite de lege, sau insarcindri ce pot aparea pe parcurs,
primite, Tn scris sau verbal, de la seful ierarhic superior;
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