PRIMARIA

MIERCUREA-CIUC

ANUNT DE CONCURS

Primaria Miercurea-Ciuc organizeaza concurs de recrutare in data de 6 noiembrie 2023, orele 10.00, la
sediul institutiei din Piata Cetatii nr. 1 pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a urmatorului post vacant,
functie publica de executie:

consilier — clasa |, grad profesional asistent — la Compartimentul buget si prognoza economica.

Conditii specifice:

studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul Stiinte
economice;
vechime minima in specialitatea studiilor 1 an.

Dosarul de inscriere va contine urmatoarele acte:

formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008, modificata;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari sau perfectionari;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Actele solicitate Tn copie vor fi prezentate n original in vederea verificarii conformitatii acestora.

Perioada de depunere a dosarelor: 4-23.10.2023 (inclusiv), la sediul Primariei Municipiului Miercurea-Ciuc
din P-ta Cetatii nr. 1 camera 139, zilnic, de luni pana joi intre orele 8.00 si16.00, iar vineri intre orele 8.00 si

14.00.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Municipiului Miercurea-Ciuc, camera 139, la numarul
de telefon 0266-315 120/234 sau pe adresa de email: balazserzsebet@szereda.ro.
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BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legeanr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legeanr.82 /1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordinul M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legeanr. 368/2022 - Legea bugetului de stat pe anul 2023.

TEMATICA

1. Cunoasterea tematicilor privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii incitarii la ura si discriminare, potrivit Constitutiei
Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Reglementari privind cunostintele generale ale candidatului in domeniul administratiei publice:
Dispozitii generale, Statutul functionarilor publici: (art.365-art.537) potrivit Ordonantei de urgenta a
guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Dispozitii generale, egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, in domeniul muncii, in
ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura, si la informare si participarea la luarea
deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul de sex,
reglementate de Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea financiara
si contabila potrivit Legii nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Executia bugetara in institutiile publice. Principii si reguli bugetare, potrivit Legii nr. 273/2006;

7. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, potrivit Ordinului M.F.P. nr. 1792/2002;

8. Derogari cu privire la Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si
completarile ulterioare pentru anul 2023 conform Legii nr. 368/2022.
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ATRIBUTIILE POSTULUI

1. Redacteaza proiectul de buget propriu al primariei si al institutiilor si serviciilor publice subordonate
consiliului local municipal, si dispozitiile primarului privind repartizarea pe trimestre si pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare;

2. Analizeaza fundamentarile necesarului de surse pe fiecare activitate si propune impartirea acestuia,
in concordanta cu fondurile existente.

3. Urmareste permanent realizarea bugetului local si propune masurile necesare pentru buna
administrare, intrebuintare si executare a acestuia, cu respectarea disciplinei financiare;

4. Analizeaza propunerile de rectificare al bugetului local, repartizarea pe trimestre, pe care il prezinta
Directorului economic pentru verificare si propunere spre aprobare de catre Consiliulul local.

5. Verifica in permanenta legalitatea, oportunitatea si necesitatea angajarii unor cheltuieli din bugetul
local.

6. Urmareste executia bugetara a serviciilor publice si institutiilor subordonate si propune masuri
atunci cand acestea se impun.

7. Transmite corespondenta spre rezolvare serviciilor subordonate si urmareste rezolvarea acesteia

8. Verifica lunar contul de executie a veniturilor si cheltuielilor bugetare

9. Asigura confidentialitatea datelor pe care le gestioneaza la nivelul compartimentului, care nu sunt
destinate publicitatii prin mass-media.

10. indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local municipal sau dispozitii
ale primarului

11. Organizeaza arhivarea documentelor specifice compartimentului la sfarsitul fiecarui an sau la
ajungerea la termen, dupa caz, in conditiile legii.

12. Raspunde de realizarea la timp si in conditii calitative corespunzatoare atributiilor si sarcinilor proprii
ce revin Compartimentului buget si prognoza economica, enumerate mai sus.
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