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ALLASHIRDETES

Csikszereda Varoshaza versenyvizsgat hirdet 2023. marcius 13-an 10 érara a kovetkezd koztisztvisel6i
allas betoltésére (meghatarozott idére):

o tandcsadd -felsd szakmai fokozat — a Bevételnyilvantarto, bevételkovetd és behajté részlegre.

Részvételi feltételek:

o fels6foku végzettség zardvizsgaval tarsadalomtudomanyok (alapszak), kozigazgatds vagy
kozgazdasagtan (tudomanyag) teriiletén;
« szakmai tapasztalat: legkevesebb 7 év.

A beiratkozashoz sziikséges iratok:

o tipuskérés a 611/2008-as torvény 3-as szamu melléklete alapjan;

o Onéletrajz - altalanos eurdpai modell;

« személyazonossagiigazolvany (eredeti és masolat);

o végzettséget igazold dokumentumok (eredeti és masolat);

« munkakadnyv (eredeti és masolat);

e igazolas a 2011-es év utan ledolgozott évekrdl;

o csalddorvosiigazolas;

« erkolcsi bizonyitvany (helyettesithet6 egy nyilatkozattal a szdbeli vizsga megkezdéséig);
« nyilatkozat, hogy nem folytatott politikai rend6rségi tevékenységet.

A kért dokumentumokat eredetiben is kérjik felmutatni.

Az iratcsomé benyujtasanak hatarideje: 2023. februar 13-20. kozott Csikszereda Varoshaza Human
eréforras irodajaban (139-es iroda) naponta, hétf6tél csitortokig 8 és 16 dra, mig pénteken 8.00 és 14.00
kozott.

Bévebb felvildgositas Csikszereda Varoshaza (Var tér 1. szdam) Human erdforras irodajaban (139-es
iroda), a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a balazserzsebet@szereda.ro e-mail cimen
igényelhetd.
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KONYVESZET / Bibliografie

1. Constitutia Romaniei, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta Nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legeanr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, - Titlul IX Impozite si taxe locale - cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Legeanr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATIKA / Tematica

1. Reglementari privind cunoasterea tematicilor privind principii generale, drepturile, libertatile si
indatoririle fundamentale ale omului si autoritatile publice, potrivit Constitutiei Romaniei,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Statutul functionarilor publici: Dispozitii generale si Statutul functionarilor publici, potrivit
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Principii, definitii si dispozitii speciale reglementate de Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind
prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Dispozitii generale, egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii,
in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare si participarea la
luarea deciziei, solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul
de sex, reglementate de Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Enumerarea impozitelor si taxelor locale, cadrul legal conform carora se stabilesc, contribuabilii
care au obligatia sa plateasca aceste impozite si taxe, modul de calcul si de plata a acestora,
procedura de modificare a acestor impozite si taxe precum si acordarea de facilitati fiscale, cine
sunt beneficiarii si conditiile in care se acorda, conform Codului fiscal;

6. Cadrul legal de administrare a impozitelor, taxelor si veniturilor bugetului local, drepturile si
obligatiile partilor din raporturile juridice fiscale privind administrarea creantelor fiscale precum
si procedura de executare silita conform Codului de procedura fiscala.
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MUNKAKORI LEIRAS / Atributiile postului:

11

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

Verificarea disciplinei de casa prin verificarea inopinata si periodica a activitatii casieriei
Verificarea actelor inaintate si a situatiei fiscale privind eventualele creante reciproce, intocmirea
referatului privind compensarea/restituirea in aceste cazuri

Colectarea documentatiilor necesare stabilirii impozitelor si taxelor

Verificarea corectitudinii si legalitatii documentelor

Operarea impunerilor in aplicatia informatica si pe baza actelor depuse impozitarea
contribuabililor persoane juridice, emiterea de note informative, instiintari

Emiterea deciziilor de impunere anuale sau periodice sau ori de cate ori baza impozabila se
modifica

Introducerea in baza de date a tuturor datelor si informatiilor necesare unei evidente fiscale cat
mai complexe

Acordarea scutirilor de impozite conform prevederilor legale

in cazul nerespectérii legislatiei specifice, aplicarea de sanctiuni

. Realizarea inspectiei fiscale pentru confruntarea datelor declarate de catre contribuabili cu

situatia reala si emiterea procesului verbal de inspectie fiscala

. Urmarirea creantelor datorate bugetului local
12.

Efectueaza activitatea de executarea silita a creantelor bugetului local datorate de persoanele
juridice, urmand toate etapele prevazute de lege

Evaluarea contribuabililor insolvabili si intocmirea actelor cu privire la insolvabilitate

Eliberarea certificatelor de atestare fiscala, relatii cu publicul

Rezolvarea adreselor catre executori alte organe de urmarire si cercetare

Efectuarea corespondentei specifice activitatii serviciului

Sprijin in gestionarea contribuabililor aflati sub incidenta procedurii insolventei

Arhivarea zilnica a declaratiilor si a documentelor

Intocmire rapoarte, statistici fiscale, alte documente specifice

inregistrarea documentelor, declaratiilor, si a proceselor verbale de contraventie in lipsa
persoanei care are aceasta sarcina in fisa postului

Deservirea publicului exclusiv online, prin punerea la dispozitia contribuabililor a formularelor si
actelor necesare pentru declaratiile fiscale, precum si a altor informatii utile care se regasesc pe
site-ul institutiei www.szereda.ro in meniul “Informatii de Interes Public”, submeniul “Taxe si
Impozite”

Verificarea adreselor si a actelor transmise de UAT-uri cu privire la mijloacele de transport
cumparate de catre contribuabili din Miercurea Ciuc, in vederea impozitarii acestora

Gestionarea documentelor inregistrate in aplicatia AVANDQOC, prin preluarea acestora si trimiterea
pe flux in vederea finalizarii/rezolvarii.
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